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Nomor W9-U/80} /KP02.2/03/2018 ) Q?.Maret 2018
Sifat -

Lampiran : 1 (satu)

Hal . Pemanggilan Peserta Bimbingan Teknis

Kepegawaian di Wilayah Hukum
Pengadilan Tinggi Tanjungkarang

Yth. Para Ketua Pengadilan Negeri
Se Wilayah Hukum Pengadilan Tinggi Tanjungkarang

Sehubungan akan diselenggarakannya bimbingan teknis kepegawaian mengenai Analisa
Beban Kerja (ABK) dan Sasaran Kerja Pegawai (SKP) dari tanggal 4 s.d 6 April 2018, bersama ini
diharapkan bantuannya menugaskan Panitera, Sekretaris, Kepala Sub Bagian Kepegawaian
Organisasi dan Tata Laksana dan Operator SIKEP (Sistem Informasi Kepegawaian) untuk mengikuti
bimbingan teknis dimaksud dengan ketentuan :
1. Persyaratan :
a. Membawa surat tugas dari atasan masing-masing;
b. Membawa laptop;
¢. Membawa softcopy SKP pegawai.
2. Tempat dan Waktu Pelaksanaan :

a. Tempat - Hotel Sheraton Bandar Lampung
b. Waktu
Check in . Hari/Tanggal : Rabu, 4 April 2018
Pukul : 1400 WIB s.d 17.00 WIB
Pembukaan : Hari/Tanggal : Rabu, 4 April 2018
Pukul © 19.00 WIB s.d. selesai
Penutupan . Hari/Tanggal : Jumat, 6 April 2018

3. Pakaian selama mengikuti bimbingan teknis : batik

4. Hal lainnya yang belum jelas dapat menghubungi Sub Bagian Kepegawaian dan Teknologi
Informasi Pengadilan Tinggi Tanjungkarang, contact person HP.08137535706 (Alex Wiradi
Wijaya,SE.), email : kepegawaian.pttjk@gmail.com.

Demikian, atas bantuan dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.
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JADWAL ACARA BIMBINGAN TEKNIS KEPEGAWAIAN
ANALISA BEBAN KERJA (ABK) DAN SASARAN KERJA PEGAWALI (SKP)

RABU s.d JUMAT / 4 5.d 6 APRIL 2018
HOTEL SHERATON BANDAR LAMPUNG

No. |

Waktu

| ‘ Kegiatan

 April 2018

Penanggung Jawab_

=

1. 14-00-17.00 Registrasi Peserta Panitia
2, 18.00-19.00 ISHOMA Panitia
3 19.060-20.30 Pembukaan Panitia
4. 20.30-22.00 Pembinaan KPT Panitia
1. 08.00-10.00 Capability transfer untuk melakukan Analisa Panitia
Beban Kerja
2, 10.00-10.15 Coffee Break Panitia
3. 10.15-12.00 Praktek Perhitungan Analisa Beban Kerja Panita
4. 12.00-13.00 ISHOMA Panitia N
5. 13.00-1530 Manajemen Kinerja Panitia
6, 15.30-16.00 Coffee Break Panita
7. | 16.00-18.00 Penilaian Kinerja PNS Panitia
8 | 18.00-19.00 ISHOMA Panitia
9. 1 19.00-2030 Evaluasi Analisa Beban Kerja (ABK) dan Sasaran Panitia
; Kerja Pegawai (SKP)
20.30-2045 Coffee Break Panitia
20.45-22.00 Evaluasi ABK dan SKP lanjutan Panitia
. mat, 6 April 201
1. 08.00-09.3 Evaluasi ABK dan SKP serta tanya jawab Panitia
2. 09.30-10.00 Coffee Break Panitia
3. 10.00-11.00 Penutupan Panitia




